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La administración de proyectos es el proceso de planear, organizar y administrar 
tareas con recursos para alcanzar un objetivo concreto, generalmente con 
delimitaciones de tiempo, recursos o costos. 
  
Microsoft Project es una herramienta eficaz y flexible de administración de proyectos, 
válida para controlar proyectos simples o complejos y que podrá ayudar al 
responsable a programar y realizar un seguimiento de todas las actividades para 

supervisar su progreso. 
 

OBJETIVO GENERAL:                                                      

Dar a conocer al participante las herramientas de Microsoft Project para la gestión y 

programación de proyectos, que permitan organizar la información 

acerca de la asignación de tiempos a las tareas, los costos asociados y los recursos, 

tanto del trabajo como materiales  del  proyecto  para que se puedan respetar los 

plazos sin exceder el presupuesto y conseguir así los objetivos planteados. 

 

 
CONTENIDO:  

 Descripción de la gestión de proyectos. 
 Ejecución de programa 
 Apertura y almacenamiento de un archivo de proyecto 
 Visualización del proyecto en vistas 
 Ajuste de la escala temporal. 
 Manejo de tareas. 
 Dependencia entre tareas 
 Gestión y programación de recursos 
 Utilización de calendarios 
 Gestión de las cargas de trabajo de recursos 
 Programación de las delimitaciones de tareas 
 Personalización de tablas, vistas e informes 
 Personalización del entorno de Project 
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METODOLOGÍA DE TRABAJO 

El taller es totalmente práctico, incluye ejercicios para realizarlos en casa como 

manera de tareas para que los participantes puedan obtener un mejor 

aprovechamiento. Este curso se impartirá en cuatro sesiones de 4 horas cada una y a 

los participantes se les hará entrega del material que consta de las diapositivas que el 

facilitador estará proyectando mediante un video beam. 

La empresa podrá aplicar un examen para evaluar mejor los conocimientos 

adquiridos por los asistentes, esto es solo si el cliente lo desea. Por lo tanto, si esta 

metodología es adquirida el certificado entregado será de aprovechamiento. 

 
PERFIL DEL FACILITADOR 
 
 
Ingeniero en Informática por el Instituto Tecnológico de C.R. - ITEC. Cuenta con más 

de 25 años de experiencia laboral en el campo de la Tecnología de la Información. Es 

consultor, y además docente por más de 15 años en varias Universidades. 

 

 
Información e inscripciones: 

Tel 2572-0594 / 4701-3092 / 4701-3147 
Correos: info@auroscapacitacion.com  

www.auroscapacitacion.com  

 
 

 
 
 
 
 
 
 

Únase a nuestro grupo 

mailto:info@auroscapacitacion.com
http://www.auroscapacitacion.com/
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